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unitatilor din invatdmantul preuniversitar;

= SR EN ISO 9000: 2001- Sisteme de management a calitatii. Principii fundamentale si vocabular
Abrevieri:

1



Domeniul: Managementul institutiei Cod. FO —
SCOALA ] ’ Editia 1; Revizia 0
GIMNAZIALA Procedura pentru prevenirea si eliminarea | Data:ianuarie 2018
NR.29 "MIHAI violentei, a faptelor de coruptie si Nr. pagini: 12
VITEAZUL” discriminirii in mediul scolar si promovarea
CONSTANTA interculturalitatii

MEN- Ministerul Educatiei Nationale

CA — Consiliul de Administratie

CEAC — Comisia de evaluare i asigurare a calitatii
CP — Consiliul profesoral

CD — Comisia de disciplina

CPCV - Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul
scolar si promovarea interculturalitétii

CV - Centralizator violenta

CPC - Consiliul profesorilor clasei

AD — Abateri disciplinare

DCVP - Declaratie constatare violenta parinte

Anexa 1 — centralizator violentd
Anexa 2 — abateri disciplinare
Anexa 3:
3.1. Model de informare a pirintilor cu privire lao sanctiune aplicatd elevului

3.2. Declaratie constatare violentd parinte
10. Anexa 4 — Proces verbal sanctionare elev

Cuprins:
1. Scopul procedurii;
2. Domeniul de aplicare
3. Responsabilitati,
4. Descrierea procedurii
5. Monitorizarea procedurii;
6. Analiza procedurii;
7.
8.
9.

11.Anexa 5 — Proces verbal sedintd cu parintii

1. Scopul procedurii :

Procedura pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminirii in mediul
scolar si promovarea interculturalitiitii in acord cu norrmele metodologice in vederea imbunatatirii
sistemului cadru de asigurare a protectiei unititii gcolare, a sigurantei elevilor si cadrelor didactice in
Scoala Gimnaziala Nr.29 ”Mihai Viteazul” Constanta.

2. Domeniul de aplicare.

o toti profesorii diriginti din Scoala Gimnaziald Nr.29 "Mihai Viteazul” Constanta.
o ceilalti profesori ai Consiliului Clasei.

3. Responsabilitati.

Procedura este valabild in Scoala Gimnaziald Nr.29 “Mihai Viteazul” Constanta si este utilizatd de catre
toate cadrele didactice, profesori diriginti sau profesori ai Consiliului clasei din $coala Gimnaziala Nr.29
”Mihai Viteazul” Constanta.
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Membrii comisiei, rispund de comunicarea prevederilor prezentei proceduri tuturor membrilor comunitatii
scolare din Scoala Gimnaziald Nr.29 "Mihai Viteazul” Constanta.
Directorii Scolii Gimnaziale Nr.29 ”Mihai Viteazul” Constanta i coordonatorul comisiei sunt
responsabili pentru implementarea, mentinerea si revizuirea acestei proceduri precum si pentru alocarea
unui spatiu adecvat de depozitare a documentelor, accesibil profesorilor si consilierului educativ din Scoala
Gimnaziald Nr.29 ”Mihai Viteazul” Constanta. .

3.1. Profesorii diriginti poarta responsabilitatea aplicarii procedurii.

3.2. C.E.A.C. are responsabilitatea monitorizarii i verificérii revizuirii procedurii de céte
ori este necesar ca urmare a aparitiei unor situatii noi neprevazute in actuala procedura.

Descrierea procedurii. Pe parcursul anului gcolar profesorii diriginti ai Scolii Gimnaziale Nr.29 ”Mihai
Viteazul” Constanta, celelalte cadre didactice ale Consiliului Clasei /Consiliului Profesoral, au obligatia de
a urmdri si aplica prezenta procedurs in vederea asigurarii sigurantei elevilor si intregului personal al
scolii. .

4. Monitorizarea procedurii. Se face de citre membrii comisiei, consilierul educativ al $colii

Gimnaziale Nr.29 ”Mihai Viteazul” Constanta, , Consiliul clasei din Scoala Gimnaziald Nr.29
”Mihai Viteazul” Constanta, CEAC.
5. Revizuirea procedurii. Actuala procedura este valabild pand la revizuirea acesteia.

6. Anexe
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Anexi

PROCEDURA
pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminirii in mediul scolar si
promovarea interculturalitatii

1. SCOPUL
Scopul procedurii este de a diminua actele de violentd si indisciplind in randul elevilor si al elevilor fata de
cadrele didactice si personalul nedidactic din Scoala Gimnaziald Nr.29 "Mihai Viteazul” Constanta.
Procedura stabileste metodologia de prevenire gi combatere a violentei in Scoala Gimnaziald Nr.29 ”Mihai
Viteazul” Constanta.

2. OBIECTUL
Procedura se aplici tuturor elevilor, personalului didactic, didactic — auxiliar, nedidactic.

3. RESPONSABILI:
—  comisia pentru prevenirea i combafterea violentei in mediul scolar;
— director adjunct;
— consilicr psihopedagogig scolar;
— profesor de serviciu;
— personal de pazi;
—  diriginti;
— cadre didactice.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii -

Consiliul clasei este constituit din totalitatea personalului didactic de predare, din cel putin un
pirinte delegat al Comitetului de périnti alclasei g, pentru toate clasele, din liderul elevilor clasel
respective. Presedintele Consiliului clasei este dirigintele.

Dirigintele clasei este coordonatorul activitatii claselor de elevi, este numit de cétre directorul
unitatii

de invitdmant dintre cadrele didactice de predare-invatare-evaluare.

Sanctiune - pedecapsa previzutd de lege pentru cei care incalcd dispozitiile el.

Observatie - sanctiune disciplinara care se aplicd unui elev care a comis o abatere disciplinara si
consti in notificarea scrisa facuta de catre dirigintele clasei.

Nota la purtare - nota acordati elevului pentru comportament, atitudine, conduita.

. 4.2. Abrevieri
CPCV - Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie i discriminarii in
mediul scolar si promovarea interculturalitatii;
CD — Comisia de disciplina
ROFUIP — Regulament de organizare si functionare a unititilor din invitiméntul preuniversitar;
ROI - Regulamentul de organizare interni
CPC - Consiliul profesorilor clasei
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5, REGULI DE PROCEDURA"

5.1 COMISIA PENTRU PREVENIREA SI COMBATEREA VIOLENTEI IN MEDIUL SCOLAR:

gestioneazd sistemul de comunicare intre gcoald, autorititi si familie pentru identificarea, monitorizarea
si prevenirea actelor de violentd/infractiunilor, prin implicarea tuturor factorilor educationali;

sesizeaza conducerea scolii §i comisia judeteand pentru prevenirea si combaterea violentei in mediul
scolar 1n legdatura cu fenomenele si actele de violenta constatate;

analizeaza cauzele fenomenelor si actelor de violentd constatate;

realizeazd planul operational privind reducerea fenomenului violentei in mediul scolar, adaptat
conditiilor scolii §i in concordantd cu strategia nationald pentru prevenirea si combaterea violentei in
mediul scolar, cu planul comisiei judetene si cu planul managerial al directorului;

urmareste modalitatile de aplicare a prevedérilor legale, privind cresterea sigurantei la nivelul gcolii;
evalueazi si monitorizeazd activitatile de prevenire si combatere a violentei in mediul scolar propriu;
centralizeazd lunar situatiile de violentd semnalate de citre diriginti completind tabelul Centralizator
violentd CV (Anexa 1),

propune masuri de prevenire §i combatere a actelor de violentd;

claboreazad semestrial un raport de activitate si il transmite comisiei judetene pentru prevenirea si
combaterea violentei In mediul scolar.

cerceteazd presupusele abateri disciplinare.grave si/sau repetate, sdvérgite de elevi fatd de prevederile
ROFUIP prezentei proceduri si regulamentului de ordine interioard al Scoalii Gimnaziale Nr.29 ”Mihai
Viteazul” Constanta si intocmegte un raport pe care il prezintd in consiliul clasei si in consiliul
profesoral;

propune, dupa caz, consiliului profesoral sau consiliului de administratie sanctionarea elevilor care au
savarsit abateri disciplinare, in conformitate cu prevederile prezentului regulament si cu regulamentul
intern;

consemneazd in Registrul Comisiei de disciplind toate situatiile de violentd analizate, in urma sesizérii
scrise a cadrelor didactice;

propune, atunci cand considerd ci este necesar, consilierea psihopedagogica a elevului care a savarsit
abateri disciplinare cu tentd de violenta;

verificd aplicarea masurilor disciplinare de cétre profesorii diriginti;

activitatea comisiei de disciplind se desfdsoara In conformitate cu legislatia in vigoare.

5.2 DIRECTORI:

asigurarea eficientd a pazei i securitdtii scolii cu personal specializat;

identifica factorii de risc in comunitatea scolara;

colaboreazi cu reprezentanti ai Politiei, Jandarmeriei;

solutioneaza problemele conflictuale apérute.

monitorizeaza aplicarea procedurii, alaturi de responsabilul Comisiei dirigintilor

5.3 RESPONSABILUL COMISIEI DIRIGINTILOR :
- raspunde de aplicarea procedurii de catre diriginti

5.5 PSIHOPEDAGOG SCOLAR:

consilierea elevilor cu manifestiri violente;

- |
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consilierea parintilor;
organizeazi activititi educative privind combaterea si prevenirea violentei in scoala.

5.6 PROFESOR DE SERVICIU:

monitorizeazi comportamentul elevilor;
consemneaza in Registrul de abateri elevi toate situatiile de violenta aparute.

5.7 PERSONAL DE PAZA:

previne introducerea, in incinta scolii, de materiale care pot pune in pericol integritatea fizica §i psihicd
a elevilor si a angajatilor scolii;

intervine in situatii de violentd aparute;

semnaleaza profesorului de serviciu/directorul/director adjunct probleme disciplinare aparute.

5.8 DIRIGINTI:

prelucreazi ROFUIP si ROI la clas3, prezint responsabilului Comisiei dirigintilor tabelul de luare la
cunostinti a prevederilor regulamentelor, pastreazd o copie la Portofoliul dirigintelui,

stabilesc responsabilititile la nivelul fiecrei clase de elevi cu privire la disciplina in randul elevilor
din fiecare clasa;

consulti/noteaza in Registrul de abateri elevi, situatiile de violenta si/sau indisciplind ale elevilor
convoaci CPC de fiecare dati cand apar situatii de violentd si/sau indisciplind la clasd si le dezbate
in vederea aplicérii sanctiunilor conform ROFUIP si ROI si scaderea notei la purtare.

analizeaza situatia disciplinard la nivelul fiecdrei clase in cadrul orelor de consiliere cu elevii si in
cadrul orelor de consiliere cu parintii si verifici permanent stdrea disciplinard a elevilor din colectivul
indrumat;

aplica sanctiunile gradat, pe baza mésurilor disciplinare propuse de CD in CPC si aprobate de CP;

aduce la cunostinta conducerii §i CD cazurile grave sau repetate de abateri disciplinare

prezinta in scris CP propunerca CPC de sanctionare si de scidere a notei la purtare rnai mica de 7.
intocmeste un referat pentru fiecare elev a cirui notd la purtare este mai micd de 7, precizénd motivele
acestei sanctiuni si il depune la secretariatul scolii. Péstreazd o copic a referatului, CP valideaza situatia
scolard, sanctiunea este consemnatd in catalog de cétre secretariatul scolii.

consemneazi in catalog, pastreazi o copie a sanctiunii scrise la dosarul dirigintelui. Comunicarea scrisda
a sanctiunii aplicate se inregistreaza la secretariat.

centralizeazi situatiile de violentd aparute la clasd completand tabelul Abateri disciplinare AD (Anexa
2);

soliciti prezenta la scoald a périntelui/tutorelui legal al elevului care a creat probleme de
violentd/disciplinare si/sau comunicd in scris familiei elevului situatia scolard. Acesta va completa o
declaratie constatare violentd DCVP (Anexa 3), un exemplar ajungand la CPCV.

5.9 CADRE DIDACTICE:

monitorizeazi comportamentul elevilor;

aduc la cunottinta profesorului diriginte situatiile de violenta aparute.

aduce la cunostinta conducerii si CD cazurile grave sau repetate de abateri disciplinare

noteaza in Registrul de abateri elevi, situatiile de violentd si/sau indisciplini ale elevilor de la ora lor
sau semnalate in activititi extragcolare, pe holurile scolii , curte.
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5.10 IN CAZUL ACTELOR DE VIOLENTA FIZICA

1. Orice persoand martord la locul incidentului anunti profesorul de serviciu, personalul de pazi si

protectie, dirigintele si dupd caz conducerea scolii.
2. In functie de gravitatea incidentului persoanele indrituite vor lua urmitoarele masuri:

2.1..Profesorul de serviciu impreund cu profesorii diriginti ancheteaza incidentul si vor informa
-conducerea scolii in legdturd cu evenimentul si masurile luate;

2.2. Pentru incidentele grave din care rezultd persoane ranite se acordd primul ajutor in gcoald
sau se solicitd serviciul de urgentd 112 de la secretariatul scolii (se vor respecta etapele de la
Procedura privind securitatea §i sdnitatea in munci — in caz de accident). Conducerea scolii

are obligatia sd ancheteze cazul si sd solicite sprijinul Politiei comunitare.

3. In toate cazurile de violenta fizica dirigintii au obligatia si informeze familia celor implicati in

incident,

Comisiile pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar
si promovarea interculturalitatii vor lua masuri cu privire la consilierea elevilor implicati in acte de

violenta.
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Anexa 3.1. Model de convocare a parintilor cu privire 1a presupusei violentd

UNITATEA SCOLARA:
ADRESA:

TELEFON/ FAX:
NR.INREGISTRARE.:

DomMNUIE, DOAIMMA ..enneeneeeeeeeeteteeeteemeenaesasseseesetesnsmsntaanananresararassasnasis

Prin prezenta vd aducem la cunostintd cd in data de........................ Ord......... la sala
sunteti convocat pentru a analiza faptele copilului dumneavoastrd din data de............

DIRIGINTE,

DIRECTOR, SECRETAR

Anexa 3.2. - Declaratie constatare violentd parinte

SUDSEIMNALUL, .+ ..eteiinirteieetee e i eeeire et tar e s e e s sean e eenesaasans domiciliat in
.............................................................................................. cu BI/CI
seria........ NUMAL................ . in calitate de pirinte/tutore legal al elevului/ei
................................................................................. din clasa ............... am

.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
.................................................................................................................
................................................................................................................
.................................................................................................................

M3 angajez ca in perioada imediat urmdtoare si iau masurile corespunzatoare pentru a

preintdmpina aparitia unor situatii similare.

Data, Semnatura

3’
'S



Anexa 4 — Proces verbal sanctionare elev

PROCES VERBAL

Incheiat astazi................ in sedinta Consiliului profesorilor clasei ...................

Subsemnata(Ul), oottt in calitate de
profesor diriginte, presedinte al Consiliului profesorilor clasei ............ in conformitate cu
prevederile Regulamentului de organizare §i functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar
nr. 507972016, Statutul elevului, propun sanctionarca
eleVilUi.....cooiiiiiniceeeee e, , tindnd cont de gravitatea faptelor prin care se

incalcd dispozitiile legale in vigoare cu:

1.
Mentionez cd elevul(a) are un numar de .................. absente, din care ................... motivate
) SR nemotivate.
Nr. ]
crt. Numele si prenumele cadrelor didactice din CPC Semnatura
— 1. -. — ——
2]

Profesor diriginte



Anexa 5 — Proces verbal sedintd cu parintii

PROCES VERBAL,

Incheiat astazi .........coceeeeennn. Ora .......v... , In cadrul sedintei cu parintii
elevilor

.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................
.......................................................................................................

..............

e R R R R R R IR RN AR R I I R AL R A A
.......................................................................................................

.......................................................................................................

.......................................................................................................

............
......................................................................................................

.......................................................................................................

Drept pentru care a fost incheiat prezentul proces

verbal. Intocmit,

Participantii la sedinta cu péarintii clasei ............. dindatade ....c.ccconnnnnnnn.

Nr. Numele si prenumele parintilor Semnatura






